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UMOWA [RROJEKT] 

nr …………………………………………… 
 

zawarta w dniu ……-…...-2026 r. pomiędzy: 
 
Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu i na 
rzecz którego, działają na podstawie udzielonych pełnomocnictw przedstawiciele Oddziału 
Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad we Wrocławiu, ul. Powstańców Śląskich 186, 
53-139 Wrocław  
NIP 899-24-41-331: 
 
 
 
………………………………………………. 
zwanym dalej „Zamawiającym”  

a  

 
 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
zwanym dalej  „Wykonawcą”  
 
o następującej treści: 
 
Do niniejszego zamówienia nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024, poz. 1320 ze zm.), zgodnie z jej art. 2 ust.1 pkt 1. 
 
Czynności związane z realizacją przedmiotu niniejszej umowy będą realizowane przez 
Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad Oddział we Wrocławiu; Rejon w Kłodzku. 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do 
wykonania usługę pn.: „Obsługa techniczna oraz bieżące naprawy samochodów 
służbowych GDDKiA Oddział Wrocław Rejon w Kłodzku”, zwaną dalej „usługą.” 

2. Zakres i sposób wykonania usługi określa: 
1) Opis Przedmiotu Zamówienia, zwany dalej „OPZ” wraz z wykazem pojazdów 

służbowych Zamawiającego; 
2) Ofertowy formularz cenowy 
które stanowią załączniki do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się realizować przedmiotową usługę z zachowaniem należytej 
staranności, w zgodzie z postanowieniami umowy, powszechnie obowiązującymi 
przepisami prawa.  
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§ 2 

Termin realizacji/liczba zlecanych usług 
1. Z zastrzeżeniem postanowień ustępu 2, niniejsza umowa wiąże Strony przez okres 18 

miesięcy od dnia  podpisania umowy. 
2. Umowa wygasa przed upływem terminu zakończenia, wskazanego w powyższym ustępie, 

w przypadku gdy łączna wartość wynagrodzenia wypłaconego  Wykonawcy z tytułu 
wykonania usługi będzie przekraczała kwotę, o której mowa w § 3 ust. 2 umowy. 

3. Wykonawca jest każdorazowo zobowiązany do wykonania usługi w terminie do 5 dni 
roboczych od dnia otrzymania pisemnego zlecenia na wskazany w § 8 ust. 2 umowy 
adres email Wykonawcy, chyba że otrzyma pisemna zgodę na wydłużenie terminu 
wykonania usługi.   
                                                                  
                                                                      § 3 

Wartość umowy i sposób rozliczania  
1. Ceny jednostkowe z tytułu realizacji przedmiotu umowy zawarte są w załączniku do 

umowy. 
2. Łączna wartość wynagrodzenia Wykonawcy nie może przekroczyć kwoty ………………….. 

zł netto plus VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami tj. …………………………….. zł 
brutto (słownie: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..) 

3. Rozliczanie za wykonane usługi odbywać się będzie w okresach miesięcznych na 
podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę Zamawiającemu. Do każdej 
faktury dołączone zostanie zestawienie usług wykonanych w danym miesiącu 
rozliczeniowym, podpisane przez przedstawicieli stron umowy ( protokół). 

4. Strony ustalają następujące zasady przekazywania faktur Zamawiającemu: 
1) W przypadku, gdy Wykonawca nie jest podmiotem zobowiązanym do korzystania z 

KSeF w zakresie wystawiania faktur VAT - doręcza fakturę Zamawiającemu wraz 
załącznikami (o ile są wymagane) w formie papierowej na adres korespondencyjny 
Zamawiającego (ul.                 ) lub w formie elektronicznej na adres mailowy: 
__________. Zamawiający ma obowiązek zapłaty faktury w terminie do 30 dni licząc 
od daty jej doręczenia (wraz z załącznikami).  

2) W przypadku, gdy Wykonawca jest podmiotem zobowiązanym do korzystania z 
KSeF w zakresie wystawiania faktur VAT (lub będzie stosował go dobrowolnie) : 
a) Przesyła wystawioną fakturę do KSeF; Faktura powinna zawierać zastrzeżenie: 

„Wierzytelności objęte fakturą nie mogą być przedmiotem zastawu lub cesji 
(przelewu) bez pisemnej, pod rygorem nieważności, zgody Zamawiającego.” - 
zapis może być wskazany w polu „Stopka” schemy (FA)3. 

b) Załączniki do faktury (o ile są wymagane) Wykonawca przekazuje 
Zamawiającemu  w formie papierowej na adres korespondencyjny Zamawiającego 
(ul.               ) lub w formie elektronicznej na adres mailowy osoby 
odpowiedzialnej wskazanej przez Zamawiającego w §  8 ust. 1 umowy; do 
przekazywanych załączników Wykonawca wskazuje numer nadany przez KSeF; 

c) W przypadku wystawienia faktury w trybie awaryjnym (w okresie ogłoszonej 
awarii) Wykonawca po wystawieniu faktury udostępni ją Zamawiającemu w 
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sposób, o którym mowa w ust. 4 pkt 1 powyżej, ze wskazaniem iż jest ona 
wystawiona w trybie awaryjnym;  

d) Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty faktury w terminie do 30 dni licząc od 
daty jej doręczenia (wraz z załącznikami), co Strony rozumieją jako dzień nadania 
fakturze numeru identyfikującego fakturę w KSeF i faktycznego przekazania 
załączników (o ile są wymagane) – w przypadku, gdy ww. daty będą różne, 
decydujące znaczenie ma data późniejsza. Za datę otrzymania faktury 
wystawionej w trybie awaryjnym Strony będą rozumiały datę jej faktycznego 
otrzymania przez Zamawiającego lub datę przydzielenia numeru KSeF - jeżeli 
data faktycznego otrzymania faktury będzie późniejsza niż data przydzielenia 
numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF. 

5. Datą zapłaty faktury jest dzień wydania przez Zamawiającego polecenia przelewu 
środków na rachunek bankowy Wykonawcy nr: ………………………………………………..……. 
Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy nastąpi w terminie do 30 dni od dnia 
doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury wraz z załącznikami, na 
zasadach opisanych w ust. 4 powyżej.  

6. W przypadku zmiany procentowej stawki podatku VAT, kwota brutto wynagrodzenia 
zostanie aneksem do niniejszej umowy odpowiednio dostosowana. 

7. Zamawiający nie przewiduje indeksacji cen i udzielania zaliczki. 
8. Wykonawca nie może dokonać przelewu należnych mu z niniejszej umowy wierzytelności 

na rzecz osób trzecich bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
9. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z sytuacją dotyczącą realizacji przedmiotu 

umowy oraz   wycenił wszystkie elementy niezbędne do prawidłowego jej wykonania. W 
związku z tym wyklucza się jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy związane z 
nieprawidłowym skalkulowaniem ceny lub pominięciem pewnych elementów niezbędnych 
do prawidłowego wykonania umowy. 

10. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, o którym mowa w ustępie 5 powyżej 
jest/nie jest zarejestrowany w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 
niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, prowadzonym 
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. biała lista podatników VAT). 

11. W przypadku, gdy będą wymagać tego przepisy prawa, a rachunek bankowy nie znajduje 
się na Białej Liście VAT, Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wstrzymania się z 
zapłatą wynagrodzenia do czasu wystawienia faktury VAT zawierającej rachunek 
bankowy znajdujący się na Białej Liście VAT, chyba że Wykonawca wykaże, że nie 
powinien być wpisany na Białą Listę VAT. 

12. W sytuacji, gdy wynagrodzenie powinno być płatne z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności, Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze VAT 
wyrazów "mechanizm podzielonej płatności". 

 
§ 4 

Obowiązki Wykonawcy, odpowiedzialność, gwarancja 
1. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy: 

1) realizacja usługi z należytą starannością, zgodnie z postanowieniami umowy; 
2) o ile w dokumentach zamówienia nie wskazano inaczej, zapewnienie we własnym 

zakresie sprzętu, materiałów (części) oraz środków niezbędnych do realizacji usługi. 
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2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w pojazdach 
przekazanych mu  w celu wykonania usługi od chwili ich odbioru od Zamawiającego, w 
szczególności ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone w trakcie realizacji lub przy 
okazji wykonywania usługi, w tym przez osoby, za pomocą których wykonuje usługę, 
przez urządzenia lub środki wykorzystywane do realizacji usługi. 

3. Przekazanie pojazdów służbowych Zamawiającego Wykonawcy w celu wykonania usługi 
oraz ich odbiór będzie następować na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, w 
którym wskazywane będą w szczególności dane przekazywanego pojazdu, dane osób 
przekazujących i odbierających oraz data i godzina jego przekazania.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 
otrzymanych od Zamawiającego lub uzyskanych w związku z wykonywaną umową. 
Zachowanie tajemnicy, obowiązuje Wykonawcę także po zakończeniu obowiązywania 
niniejszej umowy. 

5. Szczegóły dotyczące gwarancji na obsługę techniczną i zamontowane przez Wykonawcę 
części zostały określone w OPZ. 

§ 5 
Kary umowne 

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn  
leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w § 3 ust. 2 umowy. 

2. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 100,00 zł brutto za  
niewykonanie zlecenia w terminie wskazanym w § 2 ust. 3 umowy (lub terminie pisemnie 
wydłużonym przez Zamawiającego), za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

3. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 500,00 zł brutto za 
każdy stwierdzony przypadek nienależytego wykonania zlecenia. 

4. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 500,00 zł brutto za 
każdy stwierdzony przypadek nieterminowego wykonania usługi zgłoszonej w ramach 
postępowania reklamacyjnego. 

5. Wykonawca może obciążyć Zamawiającego karą umowną za odstąpienie od umowy z 
winy Zamawiającego w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 
ust. 2 umowy.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania przenoszącego w wysokość kar 
umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody i utraconych korzyści. 

7. Kara umowna zostanie zapłacona przez Wykonawcę w terminie 14 dni od daty 
wystąpienia przez Zamawiającego z żądaniem zapłaty. W przypadku niedotrzymania 
powyższego terminu przez Wykonawcę, Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia 
kwoty kary od każdej płatności należnej lub przyszłej, jaka będzie się należeć 
Wykonawcy. Zapłata kary przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty 
kary z płatności należnej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku ukończenia 
przedmiotu umowy oraz nie wyklucza możliwości skorzystania przez Zamawiającego z 
pozostałych środków prawnych określonych niniejszą umową. 

8. Suma kar umownych, które mogą być naliczane w ramach niniejszej umowy, nie może 
przekroczyć 20% wartości umowy netto. 
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§ 6 
Dane osobowe 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem Umowy każda ze stron będzie samodzielnie                                  
i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych zgodnie                       
z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia                           
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”).  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor 
Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy 
jest ……………….  

3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z 
realizacją Umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których 
dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Wykonawcę 
Zamawiającemu o fakcie rozpoczęcia przetwarzania tych danych osobowych przez 
Zamawiającego. 

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, 
których dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej 
dostępnej na stronie internetowej:  
https://www.gddkia.gov.pl/frontend/web/userfiles/articles/i/informacje-dotyczace-
przetwarzan_40963/klauzla%20dla%20kontrahent%C3%B3w.pdf,  
oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w imieniu 
Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. 
Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie 
internetowej nie wymaga zmiany Umowy.  

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania 
lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 
 

§ 7 
Informacje poufne 

1. Wszystkie informacje i dokumenty (z wyłączeniem informacji opisanych w ust. 2) 
uzyskane przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem Umowy będą traktowane jako 
wrażliwe. Wykonawcę zobowiązuje się do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia w 
czasie. Wykonawca jest zobowiązany do kontroli przestrzegania zobowiązania do 
zachowania w tajemnicy tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez 
Wykonawcę. 

2. Do informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza się:  
1) informacji powszechnie dostępnych lub informacji publicznych;  
2) informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Wykonawcy przed 
zawarciem niniejszej Umowy, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów 
zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone jako zastrzeżone lub poufne bądź 
tajne lub ściśle tajne;  
3) informacji uzyskanych przez Wykonawcę w związku z pracami realizowanymi dla 
innych klientów, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez 
Wykonawcę nie zostały one określone jako tajne lub ściśle tajne. 
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3. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, których 
ujawnienie jest wymagane przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi 
orzeczeniami sądu lub organu władzy publicznej. 

4. Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiałów i 
dokumentów oraz przekazanie ich oryginałów Zamawiającemu niezwłocznie po 
zakończeniu trwania Umowy.  

5. Informacje niestanowiące informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy mogą 
być ujawniane publicznie jedynie za wyrażoną wprost zgodą Zamawiającego i w sposób 
określony przez Zamawiającego. 

 
§ 8 

Przedstawiciele Stron umowy 
1. Nadzór nad realizacją zamówienia z ramienia Zamawiającego (Przedstawiciel 

Zamawiającego) sprawować będzie:…………………………………………………………………………………… 
Telefon  ……………E-mail:………………………. 

2. Nadzór nad realizacją zamówienia z ramienia Wykonawcy (Przedstawiciel Wykonawcy) 
sprawować będzie ………………………………………………………………………………………………………… 
Telefon:……………E-mail………………………… 

3. Zmiana wymienionych osób następuje w drodze pisemnego powiadomienia drugiej 
strony i nie stanowi zmiany umowy. 

§ 9 
Odstąpienie od umowy  

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany 
okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 
nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy, w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy, w wyniku powzięcia wiadomości o wszczęciu 
przeciwko Wykonawcy postępowania egzekucyjnego, w terminie 15 dni od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. 

3. Zamawiający zastrzega możliwość odstąpienia od umowy, w przypadku stwierdzenia 
trzykrotnego opóźnienia się Wykonawcy z terminowym wykonaniem usługi i/lub 
uchyleniem się od wykonania usługi. 

 
 

§ 10 
Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca niniejszym oświadcza, że na moment zawarcia Umowy nie podlega 
wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, o którym 
mowa w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (dalej jako „Wykluczenie”). W 
przypadku gdy na jakimkolwiek etapie trwania Umowy Wykonawca będzie podlegał 
Wykluczeniu, Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania Umowy w trybie 
natychmiastowym z winy Wykonawcy. 
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2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy w tym oświadczenia skutkujące jej wypowiedzeniem, 
odstąpieniem lub rozwiązaniem w innym trybie wymagają zachowania formy pisemnej 
pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy powszechnie 
obowiązujące, w tym przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Zamawiający oraz Wykonawca podejmą wszelkie wysiłki w celu polubownego rozwiązania 
sporów, które mogą powstać pomiędzy nimi. 

5. Sądem właściwym do rozstrzygania ewentualnych sporów, których Strony nie rozwiążą  
w sposób polubowny będzie miejscowo właściwy dla siedziby Oddziału Zamawiającego 
Sąd we Wrocławiu.  

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
egzemplarzu dla każdej ze Stron. 

7. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy Zleceniodawca informuje         
o stosowanej przez Zleceniodawcę Procedurze zgłoszeń wewnętrznych, przy czym 
szczegółowa treść ww. Procedury znajduje się na stronie GDDKiA pod adresem: 
https://www.gov.pl/web/gddkia/procedura-zgloszen-wewnetrznych . 

 
 
Zamawiający:                            Wykonawca: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


